Szkolenie na temat zasad realizacji i rozliczania projektow
realizowanych w ramach dziatania ,Realizacja lokalnych
strategii rozwoju kierowanych przez spotecznosg,
Priorytet 4 "Zwiekszenie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej”, objety Programem Operacyjnym "Rybactwo
i Morze", z wytaczeniem projektow grantowych.

Pita, 17 wrzesnia 2019 .
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v’ Przedstawienie zasad konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow (przedstawiciel Samorzagdu Wojewddztwa
Wielkopolskiego)

v Omoéwienie ogdlnych zasad i obowigzkéw zwigzanych z
realizacja  projektow, wynikajgcych z umowy o
dofinansowanie (promocja projektu, rachunkowosg,
dokumentacja, zmiany umowy, itp.)

v Omowienie zasad wypetnienia wniosku o ptatnos¢

v’ Dyskusja.
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Beneficjent zobowigzany jest do:

* realizacji operacji w terminie okreslonym w umowie o
dofinansowanie zawartej z Samorzgdem Wojewodztwa
Wielkopolskiego,

* informowania SWW o wszystkich istotnych zmianach
mogacych mie¢ wptyw na realizacje umowy juz w toku jej
realizacji.
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Zgodnie z umowag (par. 3 ust.6) realizacja operacji lub jej etapu obejmuje:

* wykonanie zakresu rzeczowego zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym
operacji stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy !!!

* poniesienia kosztow kwalifikowanych, nie pdzniej niz do dnia ztozenia wniosku
o ptatnosg,
 udokumentowanie poniesienia kosztéow kwalifikowanych zgodnie z

zestawieniem rzeczowo-finansowym (zat. nr 1 do umowy) , nie pdézniej niz do
dnia ztozenia wniosku o ptatnosg,

e osiggniecia zaktadanego celu operacji najpdiniej do dnia ztozenia wniosku o
ptatnosé,

e osiggniecie wskaznika realizacji celu operacji do dnia ztozenia wniosku o
ptatnos¢ korncowa

zgodnie z warunkami okreslonymi w rozporzadzeniu nr 508/2014, rozporzadzeniu nr 1303/2013, ustawie o
EFMR, rozporzgdzeniu w sprawie Priorytetu 4 i w umowie oraz okre$lonymi w innych przepisach
dotyczacych realizowanej operacji.
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Zobowigzania beneficjenta

Beneficjent zobowigzuje sie do spetnienia warunkéw okreslonych w Programie,
rozporzagdzeniu nr 1303/2013, rozporzadzeniu nr 508/2014, ustawie o EFMR,
rozporzgdzeniu w sprawie Priorytetu 4 i rozporzadzeniu w sprawie zaliczek oraz
realizacji operacji zgodnie z postanowieniami umowy, a w szczegdlnosci do:

* poniesienia  kosztow, stanowigcych podstawe obliczenia przystugujacej
Beneficjentowi pomocy finansowej, w formie bezgotowkowej lub gotéwka, z
zastrzezeniem, ze Srodki wyptacone w ramach zaliczki, o ktérej mowa w § 5 ust. 1,
mogg byc¢ rozliczane wytgcznie w formie bezgotdwkowej, nie pdzniej niz do dnia
ztozenia wniosku o ptatnosé,

* udokumentowania poniesienia kosztow kwalifikowalnych operacji zgodnie
z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji stanowigcym zatgcznik nr 1 do
umowy na podstawie umowy, faktury lub innego rownowaznego dokumentu
ksiegowego oraz innych dokumentow potwierdzajgcych dokonanie zaptaty przez
Beneficjenta, nie pdzniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnosc.
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Zobowigzania beneficjenta c.d.

* spetniania wymagan sanitarnych, ochrony srodowiska, weterynaryjnych, a takze
dotyczacych bezpieczenstwa zywnosci i zywienia oraz warunkéw ochrony zwierzat,
jezeli s3 wymagane przepisami prawa krajowego w odniesieniu do realizowanej
operacji, nie pézniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ koricowg,

* osiggniecia celu operacji, o ktorym mowa w § 3 ust. 2, do dnia ztozenia wniosku
o pfatnosc¢ koricowa,

* osiggniecia wskaznika realizacji celu operacji okreslonego w § 3 ust. 3 oraz
przedtozenia dokumentéw potwierdzajgcych jego osiggniecie do dnia ztozenia
whniosku o ptatnos¢ koncowsg,

* niefinansowania realizacji operacji z udziatem innych srodkéw publicznych, z
wyjatkiem wspotfinansowania tej operacji ze srodkéw, o ktérych mowa w § 3 pkt 3
rozporzgdzenia w sprawie Priorytetu 4;
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Zobowigzania beneficjenta c.d.

 zachowania celu operacji, o ktorym mowa w § 3 ust. 2, przez:
v'5 lat od dnia dokonania przez Agencje ptatnosci koricowej — w przypadku operacji
polegajgcej na inwestycji, o ktorej mowa w § 14 rozporzadzenia w sprawie Priorytetu 4,
v'3 lata od dnia dokonania przez Agencje ptatnosci koricowej — w przypadku operac;ji
polegajgcej na utworzeniu miejsca pracy lub utrzymaniu miejsca pracy lub podjeciu
dziatalnosci gospodarczej;

* zapewnienia trwatosci operacji zgodnie z art. 71 rozporzgdzenia nr 1303/2013;

* prowadzenia, w trakcie realizacji operacji, oddzielnego systemu rachunkowosci w
ramach prowadzonych ksigg rachunkowych lub korzystania z odpowiedniego kodu
ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacjg zgodnie z art. 125 ust. 4
lit. b rozporzagdzenia 1303/2013, albo prowadzenia zestawienia faktur Ilub
rownowaznych dokumentow ksiegowych na formularzu opracowanym i
udostepnionym przez urzad marszatkowski albo jednostke samorzadowg, gdy
Beneficjent nie jest obowigzany do prowadzenia ksigg rachunkowych;
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Zobowiazania beneficjenta c.d.

* niezwfocznego informowania Zarzagdu Wojewddztwa o planowanych albo
zaistniatych zdarzeniach zwigzanych ze zmiang sytuacji faktycznej lub prawnej
Beneficjenta w zakresie moggcym mie¢ wptyw na realizacje operacji zgodnie z
postanowieniami umowy, wyptate pomocy finansowej lub spetnienie wymagan
okreslonych w Programie, rozporzadzeniu nr 1303/2013, rozporzadzeniu nr
508/2014, ustawie o EFMR, rozporzadzeniu w sprawie Priorytetu 4, rozporzgdzeniu
w sprawie zaliczek lub umowie,

e udostepniania na wniosek LGD, Zarzagdu Wojewddztwa i Agencji danych
dotyczacych operacji, niezbednych do monitorowania jej realizacji oraz wskaznikow
okreslonych w LSR;

* sporzgdzenia i przedfozenia sprawozdan rocznych i sprawozdania koncowego z
realizacji operacji, zgodnie z rozporzgdzeniem w sprawie sprawozdan;
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Zobowigzania beneficjenta c.d.

e prowadzenia w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia wypfaty ptatnosci
korncowej dziatan informacyjno-promocyjnych, informujgcych o celu realizowanej
operacji oraz finansowaniu jej z EFMR, zgodnie z rozporzgdzeniem nr 508/2014,
rozporzgdzeniem wykonawczym Komisji (UE) nr 763/2014 z dnia 11 lipca 2014 r.
ustanawiajgcym zasady stosowania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 508/2014 w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego w
odniesieniu do charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych i promocyjnych
oraz wytycznych dotyczacych reprodukcji symbolu Unii (Dz. Urz. UE L 209 z
16.07.2014, str. 1) oraz, jezeli dotyczy — Ksiegg wizualizacji znaku Programu
Operacyjnego ,Rybactwo i Morze” opublikowang na stronie internetowej
administrowanej przez ministra wtasciwego do spraw rybotéwstwa, a w przypadku
operacji, w ktorej catkowite wsparcie publiczne przekracza 500 tys. euro, w okresie
realizacji operacji oraz przez okres 5 lat od dnia ztozenia wniosku o ptatnosé
korncowg;
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Zobowigzania beneficjenta c.d.

» zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw poszczegdlnych zadan
ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji stanowigcym zatgcznik nr 1 do
umowy, — w przypadku gdy do ich wyboru nie majg zastosowania przepisy o
zamowieniach publicznych:

v'w przypadku zaméwienh do kwoty 20 000 zt netto — przedstawienie dwéch ofert
wraz z whioskiem o ptatnosg,

v'w przypadku zamdwiern powyzej 20 000 zt netto — zastosowanie wymogéw
okreslonych w rozdziale 2 dokumentu - Zasady konkurencyjnego wyboru
wykonawcow w ramach Programu Operacyjnego ,Rybactwo i Morze”,
opublikowanego na stronie internetowej administrowanej przez ministra wfasciwego
do spraw rybotéwstwa;
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Zobowiagzania beneficjenta c.d.

* Beneficjent zobowigzuje sie do utworzenia miejsca pracy lub utrzymania miejsca
pracy lub podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz do zachowania utworzonego
miejsca pracy lub utrzymanego miejsca pracy lub podjetej dziatalnosci gospodarczej
przez 3 lata od dnia dokonania przez Agencje ptatnosci koricowej*.

*w przypadku operacji obejmujgcej organizacje szkolen, seminaridw, targow,
wystaw tematycznych, kampanii informacyjnych lub opracowanie i przeprowadzenie
kampanii promocyjnych, szczegétowy harmonogram dziatan informacyjnych,
szkoleniowych i promocyjnych tej operacji okresla zatgcznik nr 4 do umowy (zmiany
w harmonogramie nalezy zgtosi¢ UMWW w terminie 5/14 dni przed wydarzeniem).

*dotyczy operacji, w ktorych we wniosku o dofinansowanie Beneficjent zadeklarowat utworzenie miejsca pracy lub
utrzymanie miejsca pracy lub podjecia dziatalnosci gospodarczej, w liczbie wskazanej we wniosku o dofinansowanie.
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Zobowigzania beneficjenta c.d.

 Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji operacji zgodnie z przepisami o
zamowieniach publicznych, w przypadku gdy przepisy te majg zastosowanie.

 Beneficijent przedktada Zarzadowi Wojewddztwa  dokumentacje z
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

v'w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy, jezeli przed jej zawarciem zostata zawarta umowa z
wykonawcg;

v'w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy z wykonawcg, jezeli umowa z wykonawcg zostata
zawarta po dniu zawarcia umowy;

v' nie pdzniej niz w dniu ztozenia wniosku o pfatno$é, w ktérym zostaty ujete poniesione wydatki
wynikajgce z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, w
przypadku gdy umowa z wykonawcy zostata zawarta w terminie krotszym niz 30 dni przed
uptywem terminu ztozenia tego wniosku o ptatnosc.

* %
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KOSZTY

W przypadku, gdy wartosci kosztow kwalifikowalnych wpisane we wniosku o ptatnos¢ w
poszczegolnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego operacji lub jej etapu réznig
sie od wartosci kosztéw kwalifikowalnych wpisanych w tych pozycjach zestawienia
rzeczowo-finansowego stanowigcego zatgcznik nr 1 do umowy, jednak ta rdznica nie
przekracza 10%, Beneficjenta nie wzywa sie do ztozenia wyjasnien w celu uzasadnienia
tej roznicy. W przypadku jednak gdy ta roznica przekracza 10% lub gdy sg watpliwosci, ze
poniesiony koszt w zakresie danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji lub jej etapu przekracza wartos¢ rynkowg tych kosztéw ustalong w
wyniku oceny ich racjonalnosci, Beneficienta wzywa sie do ztozenia pisemnych
wyjasnien.

W przypadku, gdy we wniosku o ptatnos$¢ zostanie wykazane, ze poszczegdlne koszty
kwalifikowalne zostaty poniesione w wysokosci wyzszej niz okreslona w zestawieniu
rzeczowo-finansowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy, przy obliczaniu kwoty
pomocy finansowej przystugujacej do wyptaty, koszty te sg uwzgledniane w wysokosci
faktycznie poniesionej, pod warunkiem, ze s3 one uzasadnione i racjonalne oraz nie
doprowadzi to do wyptaty pomocy finansowej w wysokosci wyzszej niz okreslona w § 4
ust. 1.
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Umowa moze zosta¢ zmieniona na wniosek kazdej ze stron, przy czym zmiana ta nie
moze powodowac:

e zwiekszenia kwoty pomocy finansowej okreslonej w § 4 ust. 1;
* zmiany celu operacji;
e zmiany zobowigzania do niefinansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji

z udziatem innych srodkow publicznych, przyznanych w zwigzku z realizacjg tej
operacji.

Zmiana umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,
z zastrzezeniem § 5 ust. 6 13, § 6 ust. 5 oraz § 16 ust. 4.
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Zmiana umowy jest wymagana w szczegodlnosci w przypadku zmiany:

e zakresu rzeczowego operacji lub etapu operacji w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy — wniosek w tej
sprawie Beneficjent sktada najpdzniej w dniu ztozenia wniosku o ptatnos¢ zgodnie
z § 9, w przypadku niedotrzymania tego terminu, wniosek o zmiane umowy nie
zostanie rozpatrzony pozytywnie i Zarzad Wojewoddztwa rozpatrzy wniosek o
ptatnosc zgodnie z postanowieniami zawartej umowy;

 terminu ztozenia wniosku o ptatnos¢ — wniosek w tej sprawie Beneficjent sktada
najpozniej w dniu ztozenia wniosku o ptatnos¢ zgodnie z § 9, w przypadku
niedotrzymania tego terminu, wniosek o zmiane umowy nie zostanie rozpatrzony
pozytywnie.

Zarzgd Wojewodztwa rozpatruje wniosek o zmiane umowy w terminie 30 dni od dnia
ztozenia wniosku o zmiane umowy.
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PROMOCIJA OPERACII

Zgodnie z podpisang umowg Beneficjent zobowigzany jest do prowadzenia dziatan

informacyjno-promocyjnych operacji do dnia zakoniczenia operacji.

e Jezeli dziatania informacyjno-promocyjne (np. tablice, naklejki, oznaczenia na
srodkach trwatych) sg kosztem kwalifikowalnym operacji, woéwczas Beneficjent
ma obowigzek zachowania dziatan promocyjnych réwniez przez okres trwatosci

operacji — 5 lat.

* Beneficient ma obowigzek udokumentowania prowadzonych przez siebie
dziatan promocyjnych, a dokumentacje z tym zwigzang przechowuje przez 5 lat

od dnia wyptaty ptatnosci koncowe;.
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PROMOCIJA OPERACII

Przyktadowe zestawienie logotypow
(kontrola UMWW)

o
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NADNOTECKA
GRUPA RYBACKA

min. 1 cm

o/

Ministerstws Gospod EUrOpejSki FUndUSZ

i Zeglugt Srtdiqdone
| MORZE Morski i Rybacki

J
H RYBACTWO [ |MGMZS \S* Unia Europejska

NADNOTECKA
GRUPA RYBACKA



NADNOTECKA -
GRUPA RYBACKA

WV\

ZALICZKA

Zaliczka jest udzielona wytgcznie na pokrycie wydatkow stanowigcych koszty
kwalifikowalne ujete w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, stanowigcym
zatagcznik nr 1 do umowy oraz dokonanych w formie bezgotéwkowej. W
przypadku, gdy podatek VAT jest kosztem niekwalifikowanym nalezy go zaptacic z
innego rachunku bankowego.

Rozliczenie zaliczki albo transzy zaliczki:

1) polega na ztoieniu przez Beneficjenta wniosku o ptatnosé, zgodnie z § 9,
wykazaniu przez Beneficjenta wydatkow oraz potwierdzeniu kwalifikowalnosci
tych wydatkéw przez Zarzad Wojewodztwa;

2) moze polegac rowniez na zwrocie zaliczki albo transzy zaliczki, pod warunkiem
ztozenia wniosku o ptatnos¢, nie pdzniej niz w dniu ztozenia tego wniosku zgodnie
z8§9.
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Konieczne jest:

 udokumentowanie wykonania wktadu wtasnego wraz z
zaptatg na konto wykonawcy,

e dotgczenie dowodu zaptaty, w tym m.in. wyciggu bankowego
lub innego dokumentu potwierdzajgcego dokonanie ptatnosci.

Nalezy zwrdéci¢c uwage na poprawnos¢  wystawionych
dokumentéw ksiegowych : NIP, nazwa beneficjenta, adres,
wartosci finansowe, podatek VAT. W przypadku btedéw w
dokumentach koniecznos¢ dostarczenia noty Ilub faktur
korygujacych.

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Morski i Rybacki




- R OPIS DRUGOSTRONNY
R L FAKTUR

Konieczne jest umieszczenie w opisie min.:

Numer umowy o dofinansowanie,

Numer pozycji w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji/etapu
operacji,

Kwota wydatkow kwalifikowalnych w ramach danego dokumentu (...) zt,

Numer odrebnego konta, na ktorym zostaty zaksiegowane wydatki w
ramach danej operacji,

Potwierdzenie poprawnosci rachunkowej, formalnej i merytorycznej przez
ztozenie podpisu przez osoby sprawdzajgce wraz z datami ich ztozenia

oraz opatrzyc¢ klauzulg lub pieczecia o tresci: ,Przedstawiono do refundacji
w ramach programu operacyjnego ,,Rybactwo i Morze” (obustronnie).
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Wypowiedzenie umowy przez Zarzagd Wojewddztwa nastepuje w przypadku:

* nierozpoczecia przez Beneficjenta realizacji operacji do dnia ztozenia wniosku o
ptatnos¢ koncowsg;

* nieztozenia wniosku o ptatnos¢ w terminie okreslonym w § 9 ust. 1 pkt 1 albo pkt
2, z zastrzezeniem § 17 ust. 2 oraz § 29 ust. 6 rozporzadzenia w sprawie Priorytetu
4,

* odstapienia przez Beneficjenta od realizacji operac;ji;

* nieosiggniecia zaktadanego celu operacji do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢
koricowgy, a gdy Beneficjent zostat wezwany do usuniecia brakdw w tym wniosku
lub ztozenia wyjasnien, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia doreczenia tego
wezwania;
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nieosiggniecia zaktadanego wskaznika realizacji celu operacji do dnia ztozenia wniosku o
ptatnosé koricowg, a gdy Beneficjent zostat wezwany do usuniecia brakdow w tym wniosku lub
ztozenia wyjasnien, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia doreczenia tego wezwania;
niewypetnienia zobowigzan, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt 7 lub 8 umowy;

uniemozliwienia, w trakcie realizacji operacji oraz przez 5 lat od dnia dokonania ptatnosci
korncowej, przedstawicielom Zarzagdu Wojewddztwa dokonywania kontroli w miejscu
realizacji operacji;

uniemozliwienia, w trakcie realizacji operacji oraz przez 5 lat od dnia dokonania ptatnosci
korncowej przedstawicielom upowaznionych instytucji, dokonywania audytéw i kontroli
dokumentow zwigzanych z realizacjg operacji i wykonaniem obowigzkdéw po zakonczenia
realizacji operacji, lub audytow i kontroli w miejscu realizacji operacji lub siedzibie
Beneficjenta;

finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji z udziatem innych srodkéw publicznych, z
wyjatkiem wspotfinansowania tej operacji ze Srodkéw, o ktorych mowa w § 3 pkt 3
rozporzgdzenia w sprawie Priorytetu 4;
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* Przed wypetnieniem wniosku o ptatnosc¢ nalezy doktadnie zapoznac
sie z instrukcjg wypetniania WOP (wniosku o ptatnosé).

W sytuacji, gdy dane pole nie dotyczy Beneficjenta, nalezy wstawic
kreske, a w przypadku danych liczbowych nalezy wstawi¢ wartos¢
liczbowa 0,00 chyba, ze w instrukcji podano inacze;.

e Dla kazdego etapu realizacji operacji nalezy ztozy¢ oddzielny
whniosek, tj. w przypadku operacji:

— realizowanych w dwoch lub wiecej etapach odpowiednio: wniosek o ptatnosc
posrednig, wniosek o ptatnos¢ korncowa,

— realizowanej w jednym etapie: wniosek o ptatnos¢ koncowa.
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Whniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami sktada sie w formie
pisemnej, w postaci papierowej, osobiscie albo przez
upowazniong osobe, w siedzibie instytucji posredniczacej albo w
jednostce samorzgdowej tego samorzadu wojewodztwa, z
ktorym zostata podpisana umowa o dofinansowanie, albo
przesytkg rejestrowang nadang w polskiej placowce pocztowej
operatora wyznaczonego W rozumieniu przepisOw prawa
pocztowego, w terminie okreSlonym w umowie o
dofinansowanie lub ostatnim zawartym do niej aneksem.

Do wniosku o ptatnos¢ dotgcza sie dokumenty zgodnie z listg
zatgcznikow okreslong w sekgji VIII. Informacja o zatgcznikach.
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Sprawozdanie z realizacji operacji jest dokumentem
obowigzkowym, ktory powinien zawiera¢ opis realizacji
operacji, wysokos¢ poniesionych kosztow, dokonanych zmian,
a takze powinien zawiera¢ opis wszystkich sytuacji
wymagajacych jakiegokolwiek komentarza, utatwiajgce ocene
ztozonej dokumentac;ji.
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Informacje zawarte w prezentacji nie maja
charakteru prawnego, sg materiatem pomocniczym
w zakresie ztozenia wniosku o ptatnos¢ w ramach
priorytetu 4 PO Rybactwo i Morze 2014-2020
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Nadnotecka Grupa Rybacka

ul. Dgbrowskiego 8 (VIII pietro, pokdj 808),
64-920 Pita
Strona internetowa: www.ngr.pila.pl

E-mail: sekretariat@ngqr.pila.pl

Tel. 67 351 08 55, 668028473
NADNOTECKA GRUPA RYBACKA
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